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XA KIM HOA Péc 1ap - Ty do - Hanh phiic
$6:11/KH-UBND Kim Hoa, ngay 16 thang 01 ndm 2020
KE HOACH

Tw kiém tra thyc hién Cai cdch hanh chinh ndm 2020

Thuc hién Nghi quyet s6 30c/NQ-CP ngay 8/11/2011 ciia Chinh phu ban
hanh Chuong trinh tong thé cai cach hanh chinh nha nuéc giai doan 2011 - 2020;
Quyet dinh s 225/Qb- TTg, ngay 04/2/2016 cua Thu tucmg Chinh phu vé
viéc phé duyét ké hoach cai c4ch hanh chinh nha nuéc giai doan 2016-2020;
K¢é hoach sb 457/KH-UBND ngay 27/12/2019 cia UBND tinh Ha Tinh vé cai
cach hanh chinh ndm 2020; Ke hoach s6 02/KH-UBND ngay 06/01/2020 cta
UBND huyén Huong Son vé cai cich hanh chinh n&m 2020 va Ké hoach
09/KH-UBND ngay 16/01/2020 cua UBND x4 vé thuc hién cOng tac cai cach
hanh chinh 2020. Uy ban nhén dn x& ban hanh ké hoach tu kiém tra thuc
hién cai cach hanh chinh ndm 2020 nhu sau:

L. MUC PiCH, YEU CAU:

Ty kiém tra, kiém tra thuc hién cai cich hanh chinh (CCHC) nhim
gidm sat, chi dao, don ddc céc ban nganh thye hién c6 hiéu qua céc ndi dung
céi cach hanh chinh. Qua d6, danh gia ding céng tic chi dao, td chuc thuc
hién céc ndi dung cai cdch hanh chinh ciia timg ban nganh mét cach khach
quan, trung thyc; danh gid vai trd trdch nhiém cta ngudi dimg dau dbi véi
vige chi dao thyc hién cdi céch hanh chinh, tir d6, phét huy wu Chem chén
chinh, khic phuc nhing tdn tai han ché va nhiing khé khén vuéng méc trong
qua trinh thyc hién, rit ra nhitng bai hoc kinh nghi¢m, dé ra nhing chu
trrong, giai phép cu thé dé thyuc hién tbt cOng tac cai cach hanh chinh trong
thoi gian t6i gdp phéan nang cao hiéu lyc, hidu qué quan ly nha nudc;

II. PHAM VI VA NOQI DUNG TU KIEM TRA.

1. Pham vi kiém tra.

Tu kiém tra tai c4c ban, nganh cép xa.

2. Noi dung ty kiém tra.

2.1. Cong tac chi dao, diéu hanh.

- Nghi quyét cia cép uy, cua HDND, ké hoach ctia UBND v& CCHC;
viéc thuc hién cac ndi dung theo Ke hoach s§ 09/KH-UBND ngay 16/01/2020
ctia UBND x4 vé viéc ban hanh K& hoach thyc hién CCHC n3m 2020;

- Quy ché phéi hop gitta HDND, UBND véi UBMTTQ va céc doan thé
trong cong tdc CCHC ndi riéng va hoat dong nodi chung;

- Ché db giao ban, hdi hop cia co quan (c6 sd ghi chép);

- Lich 1am viéc; K& hoach cong téc tudn, cong tic thang;

- Phén céng can by, cdng chirc 1am cdng tac CCHC;



- Cong tac tuyén truyén vé CCHC.

- Ché db tdng hop, bio céo....

2.2. Cai cich thé ché.

a) Thé ché: K& hoach ra sodt van ban quy pham phép ludt nam 2020, cac
vin ban quy pham phép luat do HDND, UBND ban hanh va cac van ban khac
trong nam 2020; danh gid quy trinh soan thao, ban hanh va tinh kha thi cua timg
loai vén ban;

- Coéng tac tuyén truyén va phd bién thi phép luat: Hinh thic tuyén
truyén, hiéu qua cia cong tac tuyén truyén (cd s liéu cu thé); tdn tai, han ché;

- Cong tac kiéyﬂ tra, ra soat van ban QPPL: S6 lugng vin ban duge ra
soat, kién nghi sira doi, béi bé sau khi ra soat.

b) Ban hanh va qudn ly vin ban:

_ Thé thirc vén ban theo Théng tw so 01/2011/TT-BNV ngay
19/01/2011 ctia Bd Noi vu vé huéng dan the thire va k¥ thuat trinh bay van
ban hanh chinh; :

- Kiém tra ndi dung céc van ban;

- ThAm quyén ky va ban hanh vén bén;

- Cap nhit theo ddi, quan ly van ban di, dén; Luu trif van ban.

2.3. Cai cach thi tuc hanh chinh.

a) Két qua ra sodt thii tuc hanh chinh.

- Vide td chirc, trién khai ké hoach kiém soét, ra soét thi tuc hanh chinh

- 86 lugng thi tuc hanh chinh da dugc ra soat;

- Kién nghi stra dbi, bd sung nhing thu tuc nao;

- Tiép nhén xit 1y phan anh vé cac quy dinh hanh chinh.

b) Hoat dpng ciia co ché mpt cira, mjt civa lién thong:

- Quy ché, n6i quy hoat dong;

- B tri, trang tri phong tiép nhan va tra két qua, trang bi phuong tién
lam viéc, co s vt chat;

- Céng tic niém yét cong khai céc thi tuc hanh chinh, phi, 1& phi;

- Viéc b tri cén bd tryc

- 84 sach theo d&i nhén, tra hd so clia cong dan;

- Céc loai phiéu: Phiéu hen, phiéu hwu chuyén;

-Két qua tiép nhén, xtr Iy hd so va tra két qua (theo mAu, cin cir vao sb
theo ddi va cac loai phiéu);

- Dénh gi4 nhimg ton tai, vuéng méc (nhu hd so giai quyét chdm do
d4u va céc ton tai vudéng mic khac...); viéc thuc hién xin 161 ngudi dan.

- Tai liéu chuyén mon phuc vu cho cdng tac.

- Viéc thuc hién co ché mét ctra dién tu.

- 2.4. Xay dwng va nang cao chit lu’q’ﬂg ddi ngii can bg, cong chirc.

a) Dao tao, boi duing va bé tri cdn bj, cong chirc.



- X4y dung ké hoach dao tao va viéc thuc hién ké hoach dio tao?; trong
ndm 2020 da cir di dao tao, bdi dudng bao nhidu ngudi, dao tao vé chuyén
mon, nghiép vu gi ?;

- Quy hoach cén b ngudn dé ké can;

- Thuc hién phén IO&I cén bg, cong chirc (c4ch thirc phan loai, két qua

phén loai, hd so phén loai);

- Ra s0dt chirc néng, nhiém vy, quyén han cia cén b, cdng chirc cip
x4; Phén cbng, phan nhiém ddi véi can b, cong chirc (hop 1y hay khong, phu
hop VOl s& trudng cong tac hay khong, cé xay ra tinh trang ngudi thi nhiéu
viéc, nguoi thi qua it viée...);

- Quan 1y hd so cén b, cong chirc.

b) Thuc hién ché dé, chinh sdch déi véi cdn bg, cong chirc:

- Ché @ nghi phép theo Luét lao dong (thi tuc nghi phép, sb theo dai
nghi phép...); Ché d6 nghi thai san, ém dau, dudng strc;

- Ché 46 BHXH: Pic biét cht trong cong tac ké khai, cdp nhat va quan
ly s BHXH, ché d6 nghi viée huéng BHXH; trich ddng BHXH cho can bd,
cong chire ¢6 kip thoi hay khong;

- Viée thyc hién ché d¢ chinh sach cho cén bd, cong chire duge cur di dao
tao, boi dudng;

- Thyc hién ché db tién Iucrng, phu cép.

- Thye hién ché d6 phu cAp cho can bo khéng chuyén trach, nhitng nguoi
hoat dong & thon.

¢) Thuc hién k_)? ludt, ky cwong hanh chinh:

- Ra so4t viéc td chic thye hién Quyét dinh s 52/2017/QD-UBND cua
UBND tinh; Huéng din sé 14/HD- SNV cua S¢ No6i vu; Quyét dinh sO
31/2012/Qb-UBND ciia UBND tinh vé ban hanh Quy ché thyc hién nép song
van minh trong viéc cudi, viéc tang, 1& hdi va td chirc ky niém ngay truyén
thong, dén nhan céc danh hiéu thi dua trén dia ban tinh Ha Tinh; Chi thj 34
cua Huyén uy.

- Chuong trinh, ké hoach thuc hién Quyet dinh 52; Quyét dinh s6 31
cua UBND tinh Ha Tinh.

- Ctr cén b0, cong chuce dau mdi theo ddi; cung clp va cong khai sb
dién thoai duong ddy néng; mé s6 chim cong, sb theo di dung quy dinh;

- T4 chie cho toan thé cén b, cong chirc ky cam két thuc hién Quyét
dinh s 52/2017/Qb-UBND; Quyét dinh sd 31/2012/QD-UBND ciia UBND
tinh Ha Tinh vao dau nam 2018;

- Niém yét cong khai céc quy dinh cta Quyét dinh sb 152/2017/Qb-
UBND tai ¢ong s&; viée chip hanh cédc ndi dung da ky cam két cua cén bo,
cong chirc?

- Chép hanh sy phan cong, phan nhiém cia 1anh dao cép xa déi voi cén
by, cong chirc (nghlem tic hay chua nghiém tiic, nguyén nhan, néu chua
nghiém tac thi c6 dé xuét gi);




- Cong tac kiém tra, gidm sat thyuc hién nhu thé nao?

2.5. Cai cach tai chinh cong.

- Su cong khai, minh bach trong quan ly, su dung tai chinh cdng;

- Quy ché chi tiéu ndi bo; Quy ché dan chi;

- Thyc hién tiét kiém, chong lang phi, st dung kinh phi hidu qui (néu
c4c bién phap cu thé da thyc hién va hiéu qua mang lai);

- K&t qua thyc hién Nghj quyét 11/2011/ND-CP cia Chinh phu ve
nhimg giai phap chu yéu tap trung kiém ché lam phat, on dinh kinh t€ vi md,
bao dam an sinh x3 hoi.

2.6. Hién dai h6a nén hanh chinh.

- Céc trang, thiét bi phuc vu cong tac chuyén moén (may vi tinh, may
dién thoai dé ban, may Fax...);

- Ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cta co quan: DPang st
dung nhitng phan mém nao trong X ly céng viéc...;

- Viée nhén, giri vin ban qua hé thong phén mém Hd so cong viée, st dung
chit ky so.

- Viéc cp nhét trang thong tin dién tur.

- Viée xay dung 4p dung hé théng chét lugng ISO

2.7. Nhirng kho khin, vuéng mic va gidi phap khac phyc.

[IL. PHUONG PHAP TIEN HANH VA THOI GIAN THUC HIEN.

Tién hanh ty kiém tra theo 2 dot:

- Dot 1: Hoan thanh truée 30/5/2020

- Dot 2: Hoan thanh trudc 30/10/2020

7 Ngoai ra kiém tra thuong xuyén theo hang quy. UBND t6 chtrc ra soét
tu kiém tra va bao céo két qua bang van ban theo ndi dung cia Ké hoach nay
vé UBND huyén; bao cdo 6 thang ndp trudc ngay 05/6/2020, bao cao ndm
ndp trude ngay 15/11/2020./.
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